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ORIENTAÇÃO GERAL  
1 A submissão de proposta de Lato Sensu (Especialização e Aperfeiçoamento) será feita 

pelo docente no Portal Docente do SIGAA. 
2 A Divisão de Pós-Graduação Lato Sensu, da Diretoria de Pós-Graduação, revisará a 

proposta e a devolverá para ajustes se necessário. 
3 Após a submissão da proposta no SIGAA e revisão da Divisão de Pós-Graduação Lato 

Sensu, o coordenador do curso submete o arquivo da proposta gerado pelo SIGAA em 
um processo via SIPAC para a Direção do Campus, ao qual o curso está vinculado. 

4 A Direção emite ofício de concordância de criação de curso no SIPAC, declarando a 
disponibilidade de estrutura física, servidores e orçamento para tal, conforme modelo 
disponibilizado pela Divisão de Lato Sensu, encaminhando-o para a Diretoria de 
Pós-Graduação. 

5 A Divisão de Pós-Graduação Lato Sensu, após conferência e concordância, encaminha 
para as demais Pró-Reitorias para aprovação de orçamento, e posteriormente para a 
Câmara de Pesquisa, Pós-Graduação, Extensão e Cultura (CPPGEC) para aprovação. 

6 A Câmara designa relator que dará parecer sobre a proposta. 
7 A CPPGEC devolve o processo para Diretoria de Pós-Graduação para encaminhamentos 

e/ou correções.  
8 A Divisão de Pós-Graduação Lato Sensu, após aprovação da CPPGEC aprovará o curso no 

SIGAA e informará o coordenador para início do processo seletivo do curso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

1.​ SUBMISSÃO DA PROPOSTA NO SIGAA 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

ATENÇÃO! 

 
Após a submissão da proposta no SIGAA, envie um e-mail para 

latosensu@uffs.edu.br informando a submissão e solicitando a revisão. 
Somente inicie o cadastro no SIPAC após a revisão  da DPLS. 
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2 SUBMISSÃO DA PROPOSTA NO SIPAC 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
 

Processo enviado com sucesso. 
 
 
 
 

 



 
 

3 – ENCAMINHAMENTOS DA DIREÇÃO DO CAMPUS 
 

ORIENTAÇÕES 

1 Após recebimento do processo via SIPAC, a direção analisa proposta de estrutura física, 
servidores e orçamento para diárias e passagens. 

2 Após análise confeccionar ofício, via SIPAC, declarando ciência e concordância com o 
oferecimento do curso pelo campus, conforme modelo abaixo. 

3 Encaminhar o processo para a Diretoria de Pós-Graduação para análise e parecer. 
4 A DPG recebe o processo e faz os encaminhamentos pertinentes para aprovação do 

projeto. 

 
 

“DECLARAÇÃO DO CAMPUS DE OFERTA 
 

​ Declaramos para fins de oferta do curso de Especialização em 

..….…….………..……………..……….……........................., que o Campus 

..….…………...….….., tem disponibilidade de espaço físico, servidores e recursos 

financeiros para diárias, passagens, transportes, e outros necessários para execução do 

curso.  

Local, data. 
 

______________________________ 

NOME 

Diretor(a) do Campus Xxxx” 

 

 


